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法第 30 条の 4 対応 

【混在作業連絡調整チェックシート】 

（建設業・造船業・製造業以外の業種向け） 

 

１ 基本情報 

作業場所名：                             

作業場所管理事業者：                         

統括安全衛生責任者：                         

元方安全衛生管理者：                         

当日の連絡調整担当者：                        

記録者：                               

実施日：    年    月    日 

 

２ 自社以外の事業者（個人事業者）の作業 

【本日、自社以外の事業者（個人事業者）による作業があるか。】 

□ なし（以下記載不要）   □ あり 

 

事業者（個人事業者）名：                      

 

【作業内容（複数選択可）】 

〈搬送・物流関係〉 

□ 資材搬入  □ 資材搬出  □ 商品搬入  □ 商品搬出  □ 配送 

□ 集荷  □ 廃棄物回収  □ その他（                ） 

 

〈点検・保守関係〉 

□ 設備点検  □ 設備保守  □ 修理  □ 検査  □ 測定  □ 工事 

□ その他（                    ） 

 

〈施設管理関係〉 

□ 清掃  □ 警備  □ 設備巡回  □ 緑地管理   

□ その他（                    ） 

 

〈その他〉 

□ 発注者立会い  □ メーカー立会い  □ 行政検査   

□ その他（                   ） 
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３ 混在する自社作業 

 他事業者（個人事業者）の作業と混在する自社作業 

〈車両・物流関係〉 

□ フォークリフト作業  □ 荷役作業  □ 構内運搬  □ 車両運行 

□ その他（                    ） 

 

〈設備関係〉 

□ 設備運転  □ 設備停止  □ 設備切替  □ 設備試運転  □ 設備保守 

□ その他（                    ） 

 

〈メンテナンス関係〉 

□ 点検  □ 修理  □ 清掃  □ 巡回   

□ その他（                    ） 

 

〈危険作業〉 

□ 高所作業  □ 火気作業  □ 電気作業  □ 化学物質取扱作業 

□ 閉鎖空間作業  □ その他（                  ） 

 

４ 想定される災害リスク 

□ 車両との接触  □ フォークリフトとの接触  □ 荷との接触 

□ 設備との接触  □ 飛来・落下  □ 転倒  □ 墜落・転落 

□ はさまれ・巻き込まれ  □ 感電  □ 火災  □ 爆発   

□ 有害物ばく露  □ 酸欠  □ 熱中症 

□ その他（                       ） 

 

５ 他事業者（個人事業者）への連絡調整 

【誰に】 

□ 管理責任者  □ 現場責任者  □ 作業責任者  □ 運転者 

□ 作業従事者全員  □ 来訪者本人   

□ その他（                    ） 

 

【いつ】 

□ 発注時  □ 入構申請時  □ 前日  □ 入場時  □ 作業開始前 

□ 危険作業開始前  □ 作業変更時   

□ その他（                    ） 
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【何を】 

場所： 

□ 立入禁止区域  □ 立入制限区域  □ 作業場所  □ 通行ルート 

□ 車両動線  □ 駐車場所  □ 待機場所   

□ その他（                      ） 

 

【時間】 

□ 作業可能時間  □ 入場可能時間  □ 危険作業実施時間 

□ 通行禁止時間  □ その他（                   ） 

 

【作業】 

□ 作業順序  □ 誘導方法  □ 一時退避方法  □ 緊急時対応 

□ その他（                     ） 

 

【方法】 

□ 入場時説明  □ 個別打合せ  □ 現地説明  □ 書面交付 

□ 構内図交付  □ 電話  □ メール   

□その他（                     ） 

 

６ 作業場所管理事業者側で行う調整 

【誰に】 

□ 管理責任者  □ 作業責任者  □ 設備担当者  □ フォークリフト運転者 

□ 車両運転者  □ 誘導員  □ 関係労働者全員  

□ その他（                        ） 

 

【いつ】 

□ 前日  □ 朝礼時  □ 作業開始前  □ 危険作業開始前 

□ 作業変更時 □ その他（              ） 

 

【何を】 

□ 作業時間変更  □ 入場時間変更  □ 作業場所変更  □ 動線分離 

□ 立入禁止措置  □ 誘導員配置  □ 監視人配置  □ 一時作業停止 

□ 作業順序変更  □ その他（                    ） 
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７ 実施確認 

□ 他事業者との連絡調整を実施した 

□ 自社関係者に周知した 

□ 他事業者に周知した 

□ 必要な調整措置を実施した 

□ 追加措置を実施した 

 

８ 特記事項 

（記載欄） 

                                   

                                     

                                                                                                        

 

 

※ 本チェックシートは労働安全衛生法第 30 条の 4 に基づく 

       混在作業時の連絡調整記録として使用する。 


